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1. OOume moJa0KeHUs

1.1. ApxuB nomikoJibHOTO 00pa3zoBaTesnbHOrO yupexaeHus (ganee — 100) co3nan st XxpaHeHUs
JOKYMEHTOB, 00pa3yIoIINXCs B €€ ACATEIbHOCTH, a TAK)KE 3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB
IIPaKTUYECKOr0 Ha3HAYEHUs], UX 0TOOpa U y4eTa.

1.2. B cBoeii pestensHocta apxuB J{OO pykoBoactByercss DenepanbHbIM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273 -
@3 "O6 obpazoanuu B Poccuiickoit @eneparnun', GeaepanbapiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-D3 "O6
apxuBHOM Jienie B Poccuiickoit denepanun, HOpMaTUBHBIMU [TPAaBOBBIMU aKTaMU M METOUYECKUMU
pexomeHaanuaMu PeepanbHOro apXUBHOTO areHTCTBa (Janee — PocapXxuB), HOpMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU
aKTaMU U METOJAMYECKUMHU PEKOMEHIalusIMuU cyobekTa PD, ycTaBOM U JJOKaJIbHBIMU HOPMATHBHBIMU
aktamu JJOO, HACTOAITUM TTOJIOKEHUEM.

1.3. Hacrosmee moyioskeHue pazpaboTaHo Ha oCHOBaHHUH [IpruMepHOTo moioykeH st 00 apXHuBe yUpexkKIeHUs,
OpraHu3aluu, NpeanpusaTHs, yTB. npukazom Komurera no nenam apxuBos npu IIpasurensctee PO ot
18.08.1992 Ne 176, yrBepxknaercst pykopoauteneM [JOO0.

1.4. ObpazoBaTenbHast OpraHu3alys 00eceunBacT apXuB HEOOXOJUMBIM TTOMEIIEHHEM, 000PYI0BAaHHEM U
KaJIpaMH.

1.5. Apxus /IOY Bo3riaBisieT OTBETCTBEHHBIHN 32 apXUB, KOTOPBIA Ha3HAYACTCS IPUKA30M PYKOBOIATENS
JAOY u nogunHseTcs HENOCPEACTBEHHO pykoBoauTento JJOY.

1.6. ApxuB paboTaeT 10 TIaHy, yTBepkJaeHHOMY pykoBoauTeneM JJOY, u OTYUTHIBAETCS TIepe]] HUM B
cBoei pabore.

2. 3amauyv M GVHKIMHK apXHBa

2.1. OCHOBHBIMU 3aJJa4aMH apXUBa SBIISIOTCS:
2.1.1. KommuiekToBaHUE apXrUBa 3aKOHYECHHBIMH JIeJI0TIPon3BoAcTBOM JIOY nokyMeHTaMu, COCTaB KOTOPBIX
MPEYCMOTPEH Pa3/IeioM 3 HACTOSIIIETO MOJIOKEHHUS.
2.1.2. Yder, obecrieueHrue COXpaHHOCTH, CO3[aHNEe HAYYHO-CIIPABOYHOTO arapaTa, UCT0Ib30BaHUE
JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apXHBE.
2.1.3. OcymiecTBieHrEe KOHTPOJIS 32 GopMUpOBaHUEM U 0opMIIEHHEM JIelT B JienonpousBoictse JJOVY.
2.2. B coOTBEeTCTBUY C BO3JI0)KCHHBIMU Ha HETO 3a/la4aMy apXHUB OCYIIECTBIISICT CICAYIONIHE ()yHKIIUH:
2.2.1. IlpyHUMaeT He Mo3HEe, YeM Yepes3 JBa roJia Mocie 3aBepIICHUs ACIONPOU3BOJICTBOM, YUUTHIBACT U
XPaHHUT JOKYMEHTBI JJOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHHSI U TI0 JINYHOMY COCTaBy, 00paOOTaHHBIC B COOTBETCTBUH C
TpeOOBaHUSAMH, YCTAHOBICHHBIMU PocapxuBoMm.
2.2.2. CocTaBIIsieT U IPEJCTABIISCT HE MO3/HEE, UM Yepe3 JBa rojia Mocie 3aBepIICHUS
JIETIOTIPOU3BOICTBOM I'OJIOBBIE Pa3Jieibl OMUCEH Je 10 JITYHOMY COCTaBY Ha PACCMOTPEHUE KCIIEPTHOM
komuccuu (nanee — OK) ZIOVY.
2.2.3. OcymiecTBIseT y4eT U 00ecreynBaeT NOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSATHIX Ha XpaHEHUe Jedl.
2.2.4. Co3naet, OMOJHSET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmapat K XpaHsIIIUMCs B apXUBe
JenaM U JOKyMEHTaM.
2.2.5. OpranusyeTt UCHOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:

» uHpopmupyeT pykoBoacTBo IOV o cocraBe u comepKaHUU TOKYMEHTOB apX1Ba;

> BBIJACT B YCTAHOBJICHHOM MOPSKE JIe]ia, TOKYMEHThI HJIH KOITUH JJOKYMEHTOB B LIEJISIX CITYXEOHOTO

Y HAYYHOTO MCIIOJIb30BaHMUS, I paOOTHI B IOMEIICHUH apXUBa;
» HCIIOJIHSET 3aMpOChl OPraHU3aIlui U TPaKIaH 00 yCTAaHOBJICHUH TPYJOBOTO CTaXa U APYTUM
BOIPOCAM COLIMATBHO-TIPABOBOTO XapaKkTepa, B yCTAHOBICHHOM MOPSAKE BBIJACT KOMUU JOKYMEHTOB

" apXUBHBIC CIIPABKHU,
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» BeleT y4eT MCII0JIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXHBE.
2.2.6. ITpoBOAMT DKCIIEPTU3Y IICHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apXuBe, ydacTByeT B pabote DK JIOVY.
2.2.7. Oka3bIBaeT METOJMUYECKYIO TOMOIIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOACTBO B COCTABICHUHU
HOMEHKJIATYPHI JIeJl, KOHTPOJIUPYET MPABUIBLHOCTH (POpMUPOBAHUS U OPOPMIICHHS AET B
JIEJIONPOU3BO/JICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY 1€ K niepeaaude B apxus JIOVY.
2.2.8. YyacTByeT B IPOBEICHUH MEPOTIPUATHIA TIO TIOBBIIIEHUIO KBATM(UKAIIIH PAOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB U J1€7101pon3BoAcTBO B JIOY).

3. CocraB JOKYMCHTOB apxXuBa

B apxuB nocrymnaror:

3.1. 3akoHYEHHBIE AETOMPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOTo (cBbIme 10 jeT) cpoka XpaHeHus,
HE0OXO0IMMBbIE B TPAKTUUECKON AEATEIbHOCTH, JIOKYMEHTHI 110 JMYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIInecs B
pesynbTate aearenbHoctu JOVY.

3.2. JIOKyMEHTHI TIOCTOSTHHOTO XpaHEeHHS (€CITH YUpekAeHUE-TIPEAIIECTBEHHUK OBLTIO HCTOYHHKOM
KOMIIJIEKTOBaHMSI FTOCY/IapCTBEHHOTO MJIM MYHUIIMIIAIILHOTO apXHUBa) U MO JIMYHOMY COCTaBY YUPEXKICHHI -
MpeIIIeCTBEHHUKOB.

3.3. Hay4uHo-cripaBOYHBIH ammapat K JOKyMEHTaM apXHBa.

3.4. Jlmunsie Gpouabl padoTarkoB JJOY.

4. TIpaBa ¥ 0013AaHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHUB

J1J1s BHIIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HETo 3334 ¥ QYHKIUN OTBETCTBEHHBIHN 32 apXUB UMEET MPaBo U
00s13aH:

4.1. KoHTpoJIMpOBaTh BHITIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPAaBWII paboTHI ¢ JokymeHTamu B JIOY.

4.2. 3anpamuBaTh 0T coTpyaHuKOB JIOY cBeneHus, HeoOXoauMbIe U pabOThl apXHBa.

4.3. JlaBaTh pa3bsICHEHHS U PEKOMEHIAIUH 110 BOTIPOCAM, BXOISAIINM B KOMIIETEHIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIIMOHUPOBAHUE APXHBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTD 3a HaJyIeXkAIllee U CBOEBPEMEHHOE BBITIOJIHEHHE apXUBOM 3a7a4 U (QyHKIIHH,
MIPEelyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM MOJIOKEHUEM, HECET JIULIO, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.

5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BeIEHUE JAETONPOU3BOJICTBA, MOJrOTOBKY U MPEACTaBICHNUE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHE B apXHB, Ha3HauaroTcs pykoBoautenem JJOVY.

5.3. KoHTponb 32 AeATeIbHOCTHIO apXHBa OCYIIECTBIIAET pyKoBoauTems JJOVY.
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